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e Control de ediciones.

Control de revision del documento

Edicion n®

Fecha

Modificacion

01

01/12/2012

Primera edicién, aprobacién inicial y aplicacién de las mismas.

02

21/11/2013

Segunda edicién, aprobacién Comité Ejecutivo tras las sesiones
con usuarios en el curso de 2013.

03

20/11/2014

Tercera edicién, aprobacién del Comité Ejecutivo tras la revisién
parcial de las mismas.

07/09/2015

Tercera edicién, cambios por adaptacion de las instrucciones al
lenguaje no sexista. Se mantiene la edicién pues no conlleva
cambios de fondo.

30/03/2017

Cuarta edicién para adaptar los cambios que se han producido
en la organizacién.

05

25/11/2020

Quinta edicién para adaptar el Reglamento por el que se
establecen los criterios de interpretacién y aplicacién de la
normativa sobre contratos y proyectos del art. 83 de la LOU
(aprobado en Consejo de Gobierno de 19 de junio de 2020) y la
separacién de instrucciones de los programas de Formacion
Continua.

06

31/01/2024

Sexta edicién para incorporar cambios normativos y lo indicado
en las Instrucciones de los Vicerrectorados de Estudios de
Posgrado y de Innovacién, Transferencia y Tecnologia para la
aplicacion, a las Ensefianzas Propias y Formacién Continua de la
UAM, del “Reglamento por el que se establecen los criterios para
la interpretacién y aplicacién de la normativa sobre contratos y
proyectos del articulo 83 de a LOU".
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1. INTRODUCCION.

La aprobacién de la Estrategia de la FUAM 2025 nos lleva a trabajar con el objetivo de la
mejora continua y de excelencia propia del entorno en el que nos movemos todas las
fundaciones universitarias. Este documento es una referencia para los investigadores, de tal
modo que puedan consultar la normativa, los requisitos y los protocolos necesarios para la

gestion de proyectos de innovacion.

Los cambios normativos (internos y externos) que se han producido en los ultimos afios, los
cambios del entorno y de la naturaleza juridica de la FUAM, la incorporacién de nuevo PDI a
la UAM, hacer una gestidn responsable y la experiencia fruto de los afios que la FUAM lleva
gestionando proyectos de innovacién y transferencia de conocimiento, han llevado a la
Fundacién a trasladar por escrito las normas que se han venido aplicando de acuerdo con la
anterior edicién del presente documento, aprobado por el Comité Ejecutivo de la FUAM en el
ano 2020. La entrada en vigor de la Ley Orgdnica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema
Universitario (LOSU) el pasado 12 de abril de 2023, la modificacién del Reglamento de
Contratos de Innovacién y Transferencia art. 83. aprobado por Consejo de Gobierno y
publicado en el BOUAM nuim 6, de 9 de julio de 2020 y las Instrucciones de los
Vicerrectorados de Estudios de Posgrado y de Innovacidn, Transferencia y Tecnologia para la
aplicacién, a las Ensefianzas Propias y Formacién Continua de la UAM, del Reglamento por el
gue se establecen los criterios para la interpretacién y aplicacién de la normativa sobre
contratos y proyectos del articulo 83 de la ley organica 6/2001, conllevan modificar estas
instrucciones y adecuarlas a las mismas.

En definitiva, su fin no es otro que conocer, desde su inicio, cdmo se gestionan los proyectos
de innovacién y transferencia evitando asi, situaciones complejas durante su gestién. Asi
mismo, la proteccién de los intereses presentes y futuros de los proyectos, y de la propia
FUAM, han sido tenidos en cuenta a la hora de elaborar estas instrucciones.

Por ultimo, estas instrucciones tratan de responder a las principales cuestiones que de forma
reiterada plantean profesores y gestores. Las instrucciones podran consultarse en nuestra
pagina Web. En todo caso, el personal de la FUAM estard a su disposicién para cualquier
gestion que desee realizar. Esta normativa podrd ser modificada en caso de que se
produzcan cambios normativos que puedan afectar a los diversos aspectos que se tratan en
el presente documento.

Esperamos que este documento pueda ser de utilidad para el profesorado que gestiona sus
proyectos y programas con nosotros, para que la gestidon de estos y su contacto permanente
con la FUAM sean mds sencillos, agiles y eficientes.
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2. FORMALIZACION INICIAL DEL PROYECTO DE INNOVACION Y TRANSFERENCIA DE
CONOCIMIENTO.

La FUAM gestiona los proyectos de innovacién y transferencia de conocimiento de la
Universidad Auténoma de Madrid mediante un encargo de naturaleza publica, el cual se
encuentra publicado en el perfil del contratante de la FUAM.

La Universidad Auténoma de Madrid, aprobé en Consejo de Gobierno en fecha 19 de junio de
2020, el Reglamento por el que se establecen los criterios de interpretacién y aplicacién de la

normativa sobre contratos y proyectos del articulo 83 de la Ley Orgédnica de Universidades.

Esta normativa es de obligado cumplimiento para el personal de la UAM que tenga
encomendada la funcién investigadora (Personal docente e investigador, PDI, y Personal
investigador en formacién, PIF) y que quiera realizar contratos, escritos o no, con entidades
publicas o privadas y con personas fisicas para la ejecucién de trabajos y proyectos de
caracter cientifico, técnico o artistico y para el desarrollo de actividades especificas de
formacién a los que se refiere el articulo 60 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del
Sistema Universitario. Quedan excluidas, segln se recoge en los Estatutos de la UAM, en su
articulo 58.5, las investigaciones encaminadas a promover la carrera de armamentos, o
aqguellas que vulneren los compromisos éticos asumidos por la comunidad cientifica.

Para iniciar los tramites de negociacion y/o de formalizacion de este tipo de
actividades (proyectos de caracter cientifico, técnico o artistico) la FUAM le presta el
asesoramiento que sea preciso y le acompafia en todas las gestiones que a continuacién
indicamos destacando las mds usuales e importantes.

El presente apartado tiene como finalidad informar al Personal Docente Investigador (en
adelante PDI) de la UAM sobre el procedimiento a seguir para la contratacién de los
proyectos de innovacién o transferencia de conocimiento que se vayan a desarrollar en
colaboracién con otras entidades, tanto publicas como privadas.

Con caracter previo incluimos la definicién de investigacidn, asistencia técnica vy
transferencia de conocimiento mediante actividades formativas a los efectos de la firma de

contratos realizados en el marco del articulo 60 de la Ley Orgdnica del Sistema Universitario.

¢ Investigacion: se considera investigacién, a los efectos de la contratacién que lleva
a cabo la FUAM con el profesorado de la Universidad Auténoma de Madrid, al amparo
de lo establecido en el articulo 60 de la Ley Orgéanica del Sistema Universitario y 36
de la Ley de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, aquella actividad dirigida y/o
coordinada por los mismos, consistente en una indagacién original planificada, que
persiga descubrir nuevos conocimientos de caracter cientifico o tecnoldgico, de modo
experimental o tedrico, orientada a la aplicacién de los resultados para la fabricacién
de nuevos materiales o productos, para el disefio de nuevos procesos o sistemas de
produccién, para la mejora de materiales, productos, procesos o sistemas existentes,

y actividades andlogas a las citadas.

e Asistencia técnica: se considera asistencia técnica, a los efectos de la contratacién
qgue lleva a cabo la FUAM con el profesorado de la Universidad Auténoma de Madrid,
al amparo de lo establecido en el articulo 60 de la Ley Organica del Sistema
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Universitario y 36 de la Ley de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, aquella
actividad participada por los mismos, consistente en el apoyo intelectual o material
del profesorado citado, en trabajos de caracter técnico y profesional, incluida la

asesoria, la consultoria, el disefio y otros de caracter andlogo.

Actividades formativas de transferencia de conocimiento: actividades
dirigidas al desarrollo de actividades especificas de formacién a las que se refiere el
articulo 60 de la LOSU, tanto en instituciones y entidades publicas, como privadas,
siempre que no se trate de tareas formativas y docentes ordinarias, o puramente
académicas, asi como que no impliqguen una relacién de caracter permanente y/o
estable.

Congresos, jornadas, simposios y seminarios: recoge la direccién y organizacion
de dichas actividades promovidas por un profesor de la UAM, siempre que el mismo
tenga libre disposicién total o parcial de los fondos generados por la misma. Quedan
excluidas aquellas actividades en las que la organizacién y control econémico esté a
cargo de una entidad externa, aunque designe como responsable de la misma a un
profesor de la UAM.

2.1. Especificidades en la gestién de la contratacion de proyectos de innovacién y

transferencia de conocimiento:

La FUAM asesorara activamente en las negociaciones de los proyectos, revisard y
validara el soporte legal del mismo (contrato/convenio). La Unidad responsable en la
FUAM de estos aspectos es la Unidad de Asuntos legales, Recursos Humanos y
Calidad (Dpto. de Contratacién de Programas y Proyectos).

El personal técnico de la FUAM podra prestar asesoramiento en todo el proceso legal,
administrativo y econédmico de los proyectos.

Preferentemente se utilizardn los modelos de contratos aprobados por la FUAM, que
establecen de una forma clara y precisa los compromisos de todas las partes
intervinientes en los proyectos, con el fin Ultimo de salvaguardar los intereses de la
UAM y de la FUAM. Estos modelos se solicitaran al personal del Departamento de
Contratacién de Programas y Proyectos, que facilitard toda la documentacién
necesaria para la formalizacién de un proyecto.

La actividad docente o formativa que el personal de la UAM, sea cual sea su
dedicacién, quiera desarrollar en universidades privadas o sus centros adscritos, con
independencia de quién sea la entidad contratante seguird lo indicado en Ila
Instruccién del Vicerrectorado de Innovacion y transferencia para la determinacién de
los criterios de interpretacién y aplicacién de los articulos 72.3 y 83 de la Ley
Organica 6/2021 del Universidades (asimilables a los articulos 64.2 y 60 de la actual
LOSU), seguln la cual no se aplicard la prohibicién del art. 64.2 en aquellos casos en
los que la imparticién de docencia en una universidad privada o centro adscrito a la
misma no suponga para el personal de la UAM la adquisicién de la condicién de
profesorado de dichas entidades privadas. Ello sucederd y por tanto no regird
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prohibicién alguna de realizar esta actividad docente cuando la misma relna

cumulativamente todos los requisitos siguientes:

i. Participacién limitada a 15 horas por afio en su conjunto, agregando las

posibles participaciones en diferentes universidades.

ii. Participacién limitada a un maximo del 50% de la docencia total de una
asignatura, incluidas légicamente las asignaturas consistentes en Trabajos Fin
de Grado y Fin de Master.

iii. No asuncién de responsabilidad académica en las asignaturas impartidas,
como firma de actas, tutorias oficiales y atencién al estudiante, evaluacion, o
actividades similares.

iv. Aportacién de un documento, firmado por el Director del Departamento al
que esté adscrito el profesorado, en el que se declare que no existe menoscabo
de las actividades y obligaciones docentes del profesor o profesora, y en el que
figure con detalle la docencia a realizar: institucién contratante, nimero de

estudiantes, horario, denominacién de la asignatura, etc.

v.Indicacién por la entidad contratante en su documentacién o publicidad de la
condicién de “docente invitado”, o cualquier otra que de forma inequivoca
seflale su no pertenencia a la plantilla de profesorado propio de la entidad

privada.

vi. Prohibicién de la utilizacién del logo o signos distintivos de la UAM en la
documentacién relativa a dicha participacién docente ni en ninguno de sus

canales informativos o publicitarios.

e La FUAM, bajo los criterios de transparencia, honestidad, servicio a la sociedad,
satisfaccién del cliente y calidad en el servicio pone a disposicién de los
investigadores de la UAM su Carta de Servicios, que deberdn conocer y aceptar.

2.2. El expediente de contratacidn de proyectos constara de los siguientes documentos:

¢ Contrato/convenio (incluidos los anexos de propuesta técnica, presupuesto
estimado de gastos asociados a la ejecuciéon del proyecto y equipo de trabajo).
Documento legal, o asimilado, que regule la ejecucién de los proyectos en todos sus
aspectos: plan de trabajo, cronograma, condiciones econémicas, responsabilidad de
las partes, composicién del equipo de investigacién y su adecuacién para la correcta
ejecucién del proyecto. La FUAM no tramitard gasto de ninguna naturaleza
(contrataciones laborales, colaboracién externa, proveedores, gastos PDI UAM, etc)
hasta que el contrato/convenio esté firmado y que el PDI responsable del proyecto

obtenga, conforme al “Reglamento por el que se establecen los criterios de

interpretacion y aplicacion de la normativa sobre contratos y proyectos del articulo

83 de la LOU", y entregue en la FUAM los siguientes documentos:

0 Presupuesto estimado para la ejecucién del proyecto; a este efecto, la FUAM
pone a disposicién del PDI un archivo con el modelo de presupuesto que puede
ser solicitado a Cristina Garcia.
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0 Autorizacion de la direccién del departamento de la UAM al que estd adscrito
para la ejecucién del contrato o convenio a suscribir.

0 Declaraciéon jurada que deberd suscribir el PDI responsable relativa a las
retribuciones a percibir de acuerdo con el cdlculo que cada afio realice el Servicio
de Personal Docente de la UAM, y en relacién con el contrato y/o convenio a
suscribir.

e Una vez recibidos los anteriores documentos (autorizacién y declaracién jurada) la
FUAM remitird al Vicerrectorado competente un documento de autorizacion del
contrato o convenio por parte de la UAM. Una vez firmado, se hara llegar al
responsable del programa o proyecto.

¢ Compromiso del PDI responsable y la FUAM. Documento legal interno que
establece las responsabilidades de la FUAM y del PDI responsable del proyecto
técnico/cientifico del proyecto.

e En el caso de congresos, jornadas, simposios y seminarios, serd necesario
obtener previamente, por parte del PDI responsable, la autorizacién de la Direccién
del Departamento al que pertenezca.

Todos los modelos documentales mencionados anteriormente se podran solicitar al personal
del Departamento de Contratacién de Programas y Proyectos, que facilitard toda la
documentacién necesaria para la formalizacién de un proyecto.

Persona de contacto en el Departamento de Contratacién de Programas vy
Proyectos:

Da. Cristina Garcia Recuero, 91 497 86 17, cristina.garcia@fuam.uam.es

Una vez formalizada la actividad que el PDI encarga a la FUAM para su gestion
administrativa, la FUAM recomienda realizar una sesién de trabajo entre ambos al inicio del
encargo ya que suele resolver muchas cuestiones y permite que la gestiéon se realice de
forma correcta y efectiva. El personal de la FUAM estéd a su disposicién para ello.

Al inicio del proyecto, la FUAM comunicard mediante correo electrénico al PDI responsable
del proyecto el codigo que debera utilizarse para realizar cualquier gestién en el mismo.
Para los supuestos de celebracién de un contrato/convenio, la comunicacién ird acompafiada
de una ficha con los principales datos disponibles en la FUAM que deberan ser cotejados por

el PDI responsable del proyecto. Para los casos de subvenciones publicas y/o justificables es

preciso solicitar una reunién especifica con la FUAM (unidad.economica@fuam.uam.es) a fin

de marcar los criterios necesarios para la correcta ejecucién y posterior justificacién de los
gastos asociados. En todo caso, y dada la importancia de este tipo de proyectos, la FUAM
remitird un correo electrénico con las cuestiones mas habituales que consideramos
conveniente conocer desde su inicio.

La FUAM cuenta con Fundaweb, que es la plataforma de administracién electrénica de la
FUAM a través de la cual el responsable del proyecto podrd realizar el seguimiento
econdémico, asi como algunas de las gestiones que se detallan a continuacién. Tras el alta del

proyecto en la misma, la FUAM expedird un usuario y contrasefia que se recomienda cambiar
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una vez acceda a la plataforma. En caso de no de haber recibido, o recordar, el cédigo del
proyecto o el wusuario y contrasefia de acceso podrd solicitarlo escribiendo a

unidad.economica@fuam.uam.es.

3. GESTION ECONOMICA Y ADMINISTRATIVA DE LOS PROGRAMAS DE INNOVACION Y
TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO.

3.1. Emisidon de facturas y control de emision de informes.

La facturaciéon de un proyecto debe estar prevista desde el inicio de su gestién por parte de
la FUAM. Pueden darse dos supuestos:

® Facturacién regulada mediante contrato o convenio que la especifique.
Cualquier cambio que se produzca en el calendario de facturacién que conste
en el contrato o convenio debe informarse al Dpto. de Facturaciéon (att.
Verdnica Novella) con el fin de emitir las facturas de forma correcta y llegado
el caso, proceder a la modificacién del contrato o convenio de origen.

® Trabajo no sujeto a documento escrito alguno pero que verbalmente ha
sido negociado con una entidad externa. En este Ultimo caso, debera
utilizarse el formulario de solicitud de facturacién, disponible en la zona de
gestion de nuestra web, en la zona de modelos documentales sobre gestién
econdmica. En estos casos, la solicitud de facturacion deberd venir
acompafada de la documentacién que acredite el encargo por parte de la
empresa o la instituciéon a la que se va a remitir la factura. Asi mismo, los
expedientes de aquellas érdenes de facturacién que tengan un importe
superior a 1.500€ deberdn contener los documentos de autorizacién de
proyectos art. 60 LOSU indicados en el punto 2.2. del presente documento. La
solicitud debe realizarse en el mes de ejecucién de los trabajos para su
registro adecuado en la Agencia Tributaria (Ministerio de Hacienda).

En relacién con las entregas de trabajos, informes finales o parciales, para la emisién de una
o varias facturas, la FUAM contactard con la persona responsable del proyecto para la
confirmacién de las fechas previstas.

La entrega de un informe debe realizarse por parte del PDI responsable de manera formal
(con acuse de recibo del mismo debiendo enviarlo a la FUAM para su archivo
correspondiente), pues debe quedar demostrada la entrega a los efectos del cumplimiento
de las obligaciones sefialadas en el contrato (plazos, contenidos, etc). El caracter formal
puede justificarse bien mediante entrega por correo electrénico (en formato pdf), mediante
correo certificado con acuse de recibo o mediante recibi de la institucién o entidad que se
entrega.

También se recomienda que la entidad explicite su conformidad en caso de que el informe
responda a un “hito” intermedio del proyecto y antes de iniciar cualquier fase posterior
(siempre y cuando el contrato/convenio no disponga otra premisa). Con ello acotamos los
riesgos en caso de impago por parte de la entidad.

Persona de contacto en el Departamento de Facturacién:
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D2, Verdnica Novella, 91 497 86 90, veronica.novella@fuam.uam.es

3.2. Criterios generales de tramitacion de gastos.

Cualquier gasto que se produzca deberd ir identificado con el cédigo de programa que la
FUAM asigna y comunica al inicio del mismo (se trata de un nimero de 6 digitos e incluye el
nombre del proyecto) y firmado por el PDI responsable del proyecto.

3.2.1. Todos los gastos deben estar vinculados con la actividad objeto del proyecto mediante
documentacién acreditativa suficiente y autorizada por el PDI responsable del proyecto. Para
ello se utilizardn exclusivamente los formularios establecidos al efecto por la FUAM en la
zona de gestién de nuestra pagina web asi como Fundaweb para aquellos procesos que lo
permiten

3.2.2. Las érdenes de pago deberdn tramitarse por separado cuando contengan conceptos

de pago diferentes.

3.2.3. Cualquier factura emitida por terceros con cargo a un proyecto de la FUAM debe
identificar claramente el cédigo de proyecto (6 digitos) e ir a nombre de la FUAM, con todos
los datos que son obligatorios segun la normativa fiscal que estd prevista en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las
obligaciones de facturacién.

® (C/ Einstein, n? 13. Pabellén C, 22 pl. Ciudad Universitaria Cantoblanco. 28049
MADRID

®* CIF: G-80065279.
® VAT: ES-G80065279

3.2.4. Disponibilidad de fondos. El pago de los gastos de un proyecto de innovacién y
transferencia de conocimiento estd sujeto a la disponibilidad efectiva de fondos en la cuenta
del programa.

3.2.5. Aplicacién Ley de Contratos del Sector Publico. La subcontratacién a empresas

guedara sujeta a lo establecido en la Ley de Contratos del Sector Publico (LCSP 9/2017 de 8

de noviembre).

e En el caso de que el importe del gasto a realizar sea por un importe superior a
5.000 € e inferior a 50.000€ (+ IVA) serd necesario presentar 3 ofertas, asi como
memoria justificativa de la eleccién del proveedor (justificando de manera motivada
la necesidad del contrato y que no se estd alterando su objeto con el fin de evitar la
aplicacion de los umbrales aplicables a los mismos) de acuerdo la DA 54 LCSP y con
la Instruccién 1/2019, de 28 de febrero de 2019 de la Oficina Independiente de

Regulacién y Supervisidon de la Contratacion.

e En caso de que el importe sea superior a 50.000 euros (+ IVA), se debe contactar
con la FUAM antes de contraer cualquier compromiso con terceros y al menos dos
meses antes de que se vaya a precisar el servicio o bien, con el fin de determinar el

procedimiento necesario de acuerdo con la Ley de Contratos del Sector Publico.

3.2.6. Justificacién de gastos realizados con cardcter previo por el PDI.
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En este apartado nos referimos a todo tipo de gastos que se pueden tramitar y que son de
caracter econémico donde el PDI ha realizado el pago con fondos propios y deben ser
reembolsados. Cuando la presentacién de este tipo de gastos incluya numerosos documentos
deberdn ir acompafiados por una relacién numerada que incluya todas las facturas con el fin
de poder realizar un control econémico adecuado de los mismos. Las facturas que se
presenten a efectos de ser reembolsado su importe deben reunir todos los requisitos

expuestos en el punto 3.2.3.
Persona de contacto en el Departamento de Pagos:

D2, Pilar Bonilla, 91 497 55 56, pilar.bonilla@fuam.uam.es

3.2.7. Pagos realizados en el marco de un proyecto con fondos concedidos a través de una

subvencién sujeta a la Ley 38/2006 de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Se recuerda que, en el caso de gastos por este concepto en el marco de subvenciones con
regulacién especifica, la normativa de aplicacién podra ser diferente.

3.2.8. Anticipo de fondos a justificar. Se podrd solicitar un anticipo de fondos para gastos
justificables con posterioridad siempre que se incluyan en la categoria de gastos sefalados
en el resto del apartado 3, con exclusién de aquellos gastos en los que la FUAM esté obligada
a realizar retencién o ingreso a cuenta, particular que sucede con caracter general, cuando
se trata de servicios prestados por personas fisicas, mediante colaboracién o dados de alta a

efecto del Impuesto sobre Actividades Econémicas como profesionales. Se utilizara para ello

el “formulario de solicitud de fondos a justificar” disponible en la zona de gestién de la Web

en el apartado de formularios sobre gestién econémica.

El importe maximo que se podrd solicitar asciende a 2.000€ y no se podrd obtener un nuevo
anticipo hasta la justificacién de los gastos anteriores. Los gastos que se realicen con este
anticipo de fondos deberdn ser justificados en el plazo méaximo de 3 meses desde su
concesion. La justificacién deberd incluir los documentos que se sefalan para cada tipologia

de gasto incluido en estas instrucciones.
No se entregardn nuevos fondos sin justificacién completa de los solicitados anteriormente.
Persona de contacto en el Dpto. de Tesoreria:

D. José Antonio Martin Bravo, 91 497 8673, joseantonio.martin@fuam.uam.es.

3.2.9. Se recuerda que los profesores e investigadores que participen en proyectos de
innovacién y transferencia gestionados por la FUAM, sean o no responsables principales del
proyecto, deberan ajustarse a la normativa vigente en lo referente conflicto de intereses y en

concreto:

® |Los articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, sobre abstencién y recusacién.

® Los articulos 53 a 54 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
sobre deberes de los empleados publicos, cédigo de conducta, principios éticos y de

conducta.
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® E| apartado 8 del Acuerdo 20/2020, de 16 de julio, del Consejo de Gobierno de la
UAM, por el que se aprueba el Cédigo Etico de la UAM.

3.2.10. Para todo aquello que no esté contemplado en estas instrucciones, se estard a la
normativa vigente en materia fiscal, a las instrucciones derivadas de la UAM y a las
recomendaciones de las fiscalizaciones recibidas tanto del Servicio de Control Interno de la
UAM como de la Camara de Cuentas de la Comunidad de Madrid, considerando la naturaleza
publica de los fondos derivada de la pertenencia de la FUAM al sector publico institucional

madrilefio.

3.2.11. La FUAM no abonara ningun gasto que no cumpla con lo establecido en las
presentes Instrucciones. Por ello, no se adquirirdn compromisos con proveedores hasta
determinar la viabilidad econémica del proyecto y cumplir los requisitos establecidos en este
documento. En caso de producirse un déficit, el PDI responsable responderd ante el
Vicerrectorado competente sobre la férmula de reintegro de dicho déficit. En ningln caso, los
vicerrectorados de la UAM asumiran un déficit que se haya generado durante la ejecucién de

un proyecto o programa de innovacién y transferencia.
3.3. Compra de material inventariable.

Son aquellos bienes fisicos de caracter duradero que se requieren para desarrollar la
actividad normal. Por esta razén permanecen en el patrimonio durante un periodo superior al

afio y en el momento de la adquisicién no hay intencién de venderlos.

En este apartado se determina el protocolo para las compras de material necesario para la
realizacién del programa por importe superior a 1.000 € (IVA incluido), y cuya vida Util se
estima superior al afio (este tipo de gasto no se podra admitir en caso de gastos sujetos a
subvencién, salvo que expresamente lo contemple la normativa de concesién de la misma
como gasto subvencionable). Para ello, se utilizard el formulario de material inventariable,

descargable en la zona prevista al efecto de nuestra web, en el apartado de formularios

sobre gestién econdmica.

En el formulario correspondiente debe hacerse constar la necesidad de este gasto y la
ubicacién del material, pues este tipo de gasto asociado a los proyectos de innovacién deben
ser comunicados anualmente a la UAM para que sea incluido en su registro de material
inventariable, tal y como se sefiala en el informe de Control Interno del afio 2014 sobre el
ejercicio 2013 en cuyo anexo VIl se pauta el procedimiento para la inclusién del material
inventariable de proyectos y programas de la FUAM dentro del inventario de la UAM.
Asimismo, informamos al respecto de que este hecho no ejercita en la UAM un derecho al

mantenimiento del bien adquirido, salvo indicacién expresa de la misma.

Cualquier gasto por este concepto deberd cumplir lo establecido en el apartado “3.2.
Criterios Generales”.

3.4. Compra de material fungible.

Se trata de cualquier material necesario para el desarrollo del proyecto que no tiene la

consideracion de material inventariable.
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Deberd presentarse la factura de compra y el formulario de gastos diversos que se encuentra
disponible en nuestra pagina web (en la zona prevista al efecto de nuestra web donde se

especifique adecuadamente el material que ha sido adquirido).

Cualquier gasto por este concepto deberd cumplir lo establecido en el apartado “3.2.
Criterios Generales”.

3.5. Gastos de desplazamiento, manutencidén y estancia.

La realizacién de desplazamientos de cualquier persona vinculada al proyecto puede generar
el derecho a que se sufraguen con cargo al proyecto los gastos asociados a los mismos, asi
como, si procede, de los relacionados con la estancia. Para ello es imprescindible, siempre,
justificar y documentar adecuadamente la relaciéon del desplazamiento con las actividades

del proyecto.

En el caso de personal externo a la UAM/FUAM que se desplace en vehiculo propio se acepta-
r4 Unicamente el gasto de kilometraje, siempre y cuando se justifique la necesidad del des-
plazamiento en vehiculo propio por parte del PDI responsable del proyecto. Se acompafara
fotocopia del permiso de circulacién del citado vehiculo.

En lo que respecta a la manutencién, Unicamente se abonardn dietas a PDI de la UAM, a
personal contratado en régimen laboral (por la FUAM) y a estudiantes en préacticas con cargo
a proyectos/programas gestionados por la FUAM. Las dietas deberan ajustarse a las tablas
fiscales que la Agencia Tributaria determina. También pueden consultarse estas tablas en el

apartado de descargas/modelos documentales de gestién econémica en la Web de la FUAM.

Para el pago de gastos por este concepto del PDI de la UAM, se debera acreditar el objeto del
viaje y su vinculacién con la naturaleza del programa. Ademas, se deberd entregar la comi-
sién de servicios o permiso de desplazamiento solicitado a la UAM segun los criterios estable-
cidos por la misma. En caso de no contar con esta documentacién, la FUAM podra requerir
documentacién adicional para justificar la necesidad del viaje como, por ejemplo, la invita-
cién realizada por la institucién a la que se visita, la inscripcién al congreso al que se asiste,

etc.

Las cantidades que se abonardn serdn exclusivamente las que establece el articulo 9 del

Real Decreto 439/2007, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto
sobre la Renta de las Personas Fisicas.

En caso de estancias internacionales consulten las posibilidades de declaracién de gastos

con caracter previo para su analisis.

Se utilizard el formulario de liquidacién de gastos de viaje o el especifico existente para
gastos realizados con la Agencia de viajes de El Corte Inglés, disponibles ambos en la zona

de gestién de la Web de la FUAM, en el apartado de formularios sobre gestién econémica.

Cualquier gasto por este concepto deberd cumplir lo establecido en el apartado “3.2.
Criterios Generales”.

3.6. Gastos de restauracion.
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Solo se admitird la imputaciéon de gastos de restauracidon cuando se produzcan con al menos
una persona no vinculada laboralmente con la UAM y se justifigue adecuadamente su
relacién y necesidad con el proyecto. A tal efecto, se requerira que se identifique el motivo
de los gastos de restauracion y la relacién de las personas fisicas asistentes, identificandolas
por su nombre y apellidos completos.

No se podrdn imputar gastos de restauracién que tengan lugar en sdbados, domingos y
festivos (salvo causa debidamente justificada).

En el caso de actos protocolarios y/é6 académicos que incluyan un catering para los
asistentes, no serd necesaria la relacion individualizada de los mismos pero se deberd
presentar una justificacién detallada que incluya al menos el nimero y tipologia de
asistentes.

Se utilizara el formulario de gastos de relaciones publicas disponible en la zona de gestién de

la Web de la FUAM, en el apartado formularios econémicos.

Cualquier gasto por este concepto deberd cumplir lo establecido en el apartado “3.2.
Criterios Generales”.

3.7. Utilizacion de lineas de telefonia movil.

El uso de lineas de telefonia mévil a cargo de un proyecto de innovacién o transferencia de
conocimiento que gestiona la FUAM debe realizarse mediante solicitud que haga constar el
titular de la linea, vinculacién y necesidad para el proyecto y la duracién estimada del
mismo. La contratacién de la linea serd realizada por la FUAM con la compafiia adjudicataria
de la licitacién de la UAM y el gasto se imputard al proyecto correspondiente, siendo de
aplicacién las mismas directrices que el resto de programas/proyectos gestionados por la
FUAM.

En todo caso, no se podréd mantener lineas telefénicas contratadas por la FUAM asociadas a
programas una vez que los mismos finalicen.

De acuerdo con todo lo anterior, no se admitirdn gastos de telefonia movil (lineas ni teléfono)

que no hayan sido contratadas por la FUAM.
3.8. Regalos y premios.

No se permitirdn pagos en especie, excepto obsequios por un importe madximo de 100 €

vinculados preferentemente al merchandising de la UAM.

En el caso de concesién de premios, contacten con caracter previo con el departamento de
pagos de la FUAM para determinar el tratamiento fiscal adecuado en funcién de las
caracteristicas de la convocatoria.

3.9. Otros gastos.

En el caso de las empresas CANON y Viajes El Corte Inglés, la FUAM mantiene un
procedimiento especial, por el que los proveedores nos hacen llegar la factura junto a un
documento de aceptacién por parte del responsable del proyecto, por lo que no sera
necesaria la autorizacién posterior. En cualquier caso, la FUAM podréd contactar con el
responsable en caso de ser necesarias acreditaciones/justificaciones adicionales.
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Para otros gastos no contemplados en las Instrucciones, se deberd contactar con la FUAM

para conocer el procedimiento a seguir.
Persona de contacto en el Departamento de Pagos:

D2, Pilar Bonilla, 91 497 55 56, pilar.bonilla@fuam.uam.es

3.10. Gestidon de personal que participa en el proyecto.

La vinculacién de un colaborador/a cuya participacién sea necesaria en un proyecto puede

producirse de cuatro formas:

a) Mediante vinculacién laboral (contrato laboral por cuenta ajena, lo que supone la
aplicacion del Estatuto de los Trabajadores y las normas internas de la FUAM en
materia de contratacién laboral).

b) Mediante vinculacién civil (prestaciéon de servicios o “auténomo”, lo que supone la
aplicacién del Cédigo Civil). Deberdn emitir la factura correspondiente por los
servicios prestados, aplicdndose, en caso de que proceda, las retenciones o ingresos

a cuenta correspondientes.

c) Mediante vinculacién mercantil (prestacién de un servicio por parte de una empresa,
lo que supone la aplicacién del Cédigo de Comercio). Deberan emitir la factura
correspondiente por los servicios prestados, aplicdAndose, en caso de que proceda, las

retenciones o ingresos a cuenta correspondientes.

d) En el supuesto de colaboraciones puntuales con entidades o personas fisicas en el
ambito del articulo 60 de la LOSU, siempre que sea PDI de la UAM. En caso de no ser
personal UAM sélo cabrd esta posibilidad para los supuestos de participacién en
actividades de formacién (impartir conferencias, seminarios, jornadas, o similares).
Cualquier servicio que no encaje en lo anterior, solo se podra retribuir siguiendo

alguna de las formas indicadas en los tres apartados anteriores.
3.10.1. Instrucciones para contratacion en régimen de cuenta ajena (laboral).

El presente apartado tiene como finalidad informar al responsable de los proyectos de
innovacién y transferencia del conocimiento de la UAM (el PDI) sobre los procedimientos que
deben seguir a la hora de proceder a la contratacién de personal en régimen laboral para
dotarse de los recursos humanos que requieren los programas y proyectos que gestiona la
FUAM. Cualquier contrato que se deba realizar desde la Fundacién deberd ajustarse a las
pautas que se sefialan a continuacién, respetando la legislacién laboral (articulo 1 del LET
Ley 3/202 de 6 de julio, [...] presten sus servicios retribuidos por cuenta ajena y dentro del
ambito de organizacién y direccion de otra persona denominada empleador [...]) y, en todo
caso, la aplicacién de la normativa de la Comunidad de Madrid (en adelante CM) en materia
de recursos humanos a resultas de la condicién de entidad del Sector Publico Institucional
comunicada a la FUAM por parte de la CM el 17 de julio de 2018*.

3.10.1.1. Plazos para la elaboracién del contrato.

! Normativa bésica: Orden de 17 de enero de 2019 de la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda.

Acuerdo de 15 de enero de 2019 de Consejo de Gobierno de la CM. Orden del 18 de febrero de 2016
de la CM. Orden del 22 de marzo de 2016 de la CM. Orden de 16 de junio de 2014 de la CM.
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La Fundacién procede a contratar a personal los dias 1 6 15 de cada mes (en caso de
fiesta, el primer dia laborable posterior)?. Las propuestas deberdn ajustarse a estas fechas.
Para ello, es recomendable que la documentacién que la FUAM necesita esté disponible 15

dias antes de la fecha de inicio del contrato.

3.10.1.2. Documentacién que debe presentar la persona responsable del programa/proyecto

para la realizacién del contrato:
Desde el 17 de julio de 2018, la FUAM es una entidad del sector publico institucional por

haber sido catalogada asi por la Intervencién General del Estado (IGAE). Desde entonces, ha
guedado bajo la tutela de la Comunidad de Madrid, en concreto, por la Direccién General de
Recursos Humanos de la Consejeria de Economia, Empleo y Hacienda. Esta singularidad
delimita diversos aspectos de importancia para la realizacién de contratos laborales que, con
caracter previo, deben ser autorizados por la CM:

- La contratacién laboral temporal serd autorizada siempre que se

demuestre la necesidad asi como la existencia de crédito econémico al

efecto.

- En caso de contratacién indefinida, la misma debera sujetarse a la tasa

de reposiciéon anual, o a quedar cubierta por la Ley de la Ciencia (en el

marco de las condiciones y requisitos que la misma sefala). En el caso de

la tasa de reposicién deberd ser aprobada por la CM, a solicitud de la

FUAM.
La necesidad de contratacién debe comunicarse a la FUAM vy utilizar el formulario

denominado “solicitud de contrataciéon laboral”, disponible en la pdgina web de la FUAM
o solicitarse al Dpto. de RRHH por parte del investigador/a principal. El formulario solo debera
ser cumplimentado por el PDI responsable del proyecto que propone la contratacién y se
deberd cumplimentar en los apartados de la memoria justificativa de la necesidad la
contratacién, las tareas y funciones asignadas, el presupuesto, el cdédigo del
programa/proyecto en FUAM, los equipos de proteccién individual si fuesen necesarios y la
duracién prevista. El resto de la informacién se cumplimenta por la FUAM y una vez
cumplimentada se debe firmar por el PDI y remitir por correo electrénico a la Unidad de
RRHH.
Desde el afio 2018, como consecuencia de la condicién de sector publico, la FUAM deberd
garantizar la libre concurrencia, mérito y capacidad en caso de propuesta de realizacién de
contratos indefinidos (tanto de tasa de reposicién como ley de la ciencia). Por ello el proceso
de seleccién debe seguir un protocolo que incluye la publicacién de un anuncio (en BOCM y/o
pagina web FUAM), la constitucién de una comisién de seleccién, la determinacién de
criterios para seleccionar y la elaboracién de puntuacién y actas con motivacién de la
eleccién del candidato/a que se selecciona.
La persona que haya sido seleccionada tendra aportar la siguiente documentacion:

® Certificado de la vida laboral.

® Una copia del DNI.

® Una copia de la cartilla de la Seguridad Social, si la tiene. En caso de no haber

trabajado nunca y carecer de nimero de la SS, deberd acudir a la Fundacién

Salvo que como consecuencia del estudio juridico deba procederse a examinar de forma mas
detenida la propuesta formulada.
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para cumplimentar el modelo TAl y aportar una fotocopia de su DNI, 7 dias
previos a la contratacion. En el caso de que el trabajador sea extranjero y no
tenga numero de la Seguridad Social, deberd ser él mismo el que acuda en
persona con toda la documentacién original a solicitar su nidmero de la
Seguridad Social.
® Curriculum Vitae actualizado y firmado.
® Domiciliacién bancaria para las néminas.
® Fotocopia del titulo que acredita su formacion.
3.10.1.3. Cuestiones habituales en el marco de la relacién laboral.
a) Relacionadas con la jornada laboral (horarios). Una vez se ha realizado el contrato, la
relacién laboral deberd ajustarse a lo que el contrato determine (se remitird copia a la
persona responsable del proyecto) y al Pacto de Empresa firmado entre la FUAM y los
representantes de los/las trabajadores. En este sentido, se respetard lo que figure en todo
momento en el Pacto de Empresa (firmado en 2007 y renovado en 2017, asi como en el
convenio de oficinas y despachos). La jornada laboral es de 1693 horas/anuales. El reparto
de la jornada anual se ajusta al siguiente calendario:
- Jornada de 40 horas del 16 de septiembre al 14 de junio.
- Jornada continua de verano de 35 horas del 15 de junio al 15 de septiembre.
No obstante, todos los afios se remite el calendario laboral al que debera ajustarse la jornada
de cualquier trabajador/a de la FUAM. Cualquier jornada distinta a la sefialada deberd
comunicarse a la Fundacidn, explicitando las razones por las cuales existen diferencias.
Desde la publicacién del Real Decreto Ley 8/2019, de 8 de marzo, de medidas urgentes de
protecciéon social y de lucha contra la precariedad laboral en la jornada de trabajo, es
obligatorio fichar la jornada laboral y el cumplimiento de la misma. En este sentido, se
recuerda:
- Que los contratos a tiempo parcial (indefinidos o temporales) no pueden
realizar horas extraordinarias (articulo 12.4 c del LET). Cabe realizar horas
complementarias de jornadas, en contratos temporales, siempre que sea
comunicado a la FUAM con carécter previo, indicando la causas y la necesidad)
y siempre que sea acordado formal y previamente con la persona empleada por
la FUAM (articulo 12.5 del LET).
- En los supuestos de efectivos indefinidos (empleados indefinidos) no se
podrd modificar la jornada laboral salvo autorizacién expresa de la CM, algo
gque de momento estd siendo sistematicamente denegado ya que la
modificacién supone el incremento de la masa salarial total en efectivos
indefinidos. Por ello, se recomienda en la medida de lo posible, que la eleccién
de la jornada responda a las necesidades del servicio presente y futuro.
b) Relacionadas con otras cuestiones importantes en la relacién laboral, deberd comunicarse
a la Fundacién, cualquier incidencia en el desarrollo de la jornada laboral del/la empleado/a
(bajas por enfermedad comun, accidentes de trabajo, solicitudes de permisos, etc.). Existe un
modelo establecido al efecto para lo relativo a la solicitud de permisos (ver el formulario de

solicitud de permisos/vacaciones en el area de gestién de la web de la FUAM.,

c) En relacién con las “colaboraciones en otros proyectos o gratificaciones” que abona
la Fundacién por la realizaciéon de trabajos puntuales, la normativa legal aplicable impide
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abonarlas a trabajadores contratados con cardcter indefinido salvo autorizacién expresa
de la CM, algo que de momento estd siendo sistematicamente denegado ya que la
modificacién supone el incremento de la masa salarial total en efectivos indefinidos.
Para aquellos supuestos donde si son posibles (contratacién temporal), dichas cantidades
han de ser autorizadas expresamente por el departamento de RRHH, y de forma anticipada,
para tomar la decisién oportuna. En cada colaboracién solicitada se examinaran las
condiciones e importancia de las tareas, y si procede, se autorizard y realizard el pago
incluyendo los impuestos que corresponda (Seguridad Social a cargo del trabajador y la
empresa, en caso de que sea considerado como relacion laboral asi como el IRPF).
d) Se recuerda que los profesores e investigadores que participen en proyectos de innovacién
y transferencia gestionados por la FUAM, sean o no responsables principales del proyecto,
deberdn ajustarse a la normativa vigente en lo referente conflicto de intereses y, en
concreto:
® los articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, sobre abstencion y recusacion.
® |os articulos 53 a 54 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
sobre deberes de los empleados publicos, cédigo de conducta, principios éticos y de
conducta.
® E| apartado 8 del Acuerdo 20/2020, de 16 de julio, del Consejo de Gobierno de la
UAM, por el que se aprueba el Cédigo Etico de la UAM.
e) El personal administrativo por cuenta ajena con cargo a un proyecto deberd ajustar sus
tareas a lo sefalado en su contrato.
f) Finalmente se recuerda al PDI responsable de los proyectos que las bajas por
Incapacidad Transitoria (enfermedad comun) seran notificadas a la Fundacién por parte de
la administracién publica competente (INSS) por lo que la persona empleado no tiene que
hacer ningun tramite y AT (accidentes de trabajo) o reposo por enfermedad (hasta 3 dias
naturales) deben ser comunicados de manera inmediata, preferentemente por teléfono (91
4973838 6 914973405) y, posteriormente, por correo electrénico
(reyes.gutierrez@fuam.uam.es y cristina.pereda@fuam.uam.es).

3.10.1.4. Presupuesto de la contratacién.
La FUAM puede elaborar el presupuesto del coste de la contratacién a peticién del

profesorado.

3.10.1.5. Prevencién de Riesgos Laborales.

Quirén Prevencién es la empresa que supervisa la Prevencién de Riesgos Laborales, y que se
encarga de realizar las auditorias de los puestos de trabajo de las persona empleadas en la
Fundacién asi como de la formacién en este ambito.

El/la trabajador/a recibird formaciéon especifica de su puesto de trabajo en materia de
Prevencién de Riesgos Laborales. Dicha formacién se realizard en horario de trabajo y es de
caracter obligatorio. En todo caso la formacién es online.

En el caso de algunos puestos de trabajo (técnicos/as de laboratorio y trabajadores/as de
campo), la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales, obliga a la entrega de equipos de
proteccion individual a los trabajadores/as. Por este motivo, se envia al trabajador/a el
documento “relacién de EPIS” a fin de comunicarnos las EPI's que han sido entregadas.
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Asi mismo, les informamos de que todo el personal tiene derecho a una revisién médica
anual que realiza Quirdn prevencién y que tiene un coste anual para el programa. En el caso
de que el/la trabajador/a acepte dicha revisiéon, la FUAM incrementara el coste de la
contratacién anual por las cantidades que nos cargue Quirén (la cantidad varia para cada
ejercicio).
Personas de contacto en la Unidad de RRHH estamos a su disposicién:
D
D
D2. Cristina de Pereda, 91 497 3405, cristina.pereda@fuam.uam.es.

[

. Reyes Gutiérrez, 91 497 3838, reyes.qutiérrez@fuam.uam.es.

[}

. Isabel de Puelles, 91 497 4786, isabel.depuelles@fuam.uam.es.

3.10.2. Instrucciones para realizar el pago a colaboradores (profesorado UAM,

profesionales independientes o personas fisicas sin vinculaciones anteriores).

Se trata de pagos por servicios retribuidos prestados en el desarrollo de distintos proyectos
de innovacién o transferencia de conocimiento de la UAM a personal que no esté contratado
laboralmente por la FUAM, ni personas a las que se les haya concedido una ayuda como
estudiante UAM.

¢ Profesorado UAM.

El pago se realizard Unica y exclusivamente a través de Fundaweb o mediante el
envio por email a pilar.bonilla@fuam.uam.es del formulario de acreditacién de pago
por servicios profesionales y colaboraciones (comUnmente denominada “orden de

pago”) disponible en el area de gestién de nuestra web, en el apartado de

formularios econémicos. En la orden de pago, se debe detallar qué importe se cobra

por cada una de las actividades realizadas.

e Profesionales independientes o personas fisicas sin vinculaciones

anteriores.

De acuerdo con la Ley 35/2006, de 28 de noviembre, del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas, estos pagos deben instrumentarse mediante:

1. La presentacién de una factura como profesional independiente en régimen
civil por rendimientos de actividades profesionales (epigrafe G 01-02 del
modelo 190 de la Agencia Tributaria). Se recuerda que para los supuestos de
los pagos que se realicen por importe superior a 5.000€ e inferior a 15.000 €
+ IVA se deberd cumplir con lo establecido en el punto 3.2 de las presentes
instrucciones. Junto con la presentacién de la factura visada por la persona
responsable del programa, se deberd acompafar una breve referencia sobre
el trabajo realizado y la idoneidad del colaborador, asi como la persona que
ha realizado la colaboracién y las fechas de realizacién de la misma.

2. La presentacién de una orden de pago por colaboracién en actividades
EXCLUSIVAMENTE docentes por impartir cursos, conferencias, seminarios,
jornadas y similares en calidad de ponentes y elaboracién de obras literarias,
artisticas y cientificas (epigrafe FO2 del Modelo 190 de la Agencia Tributaria).
A este respecto, serdn consideradas actividades docentes susceptibles de ser
abonadas mediante orden de pago por colaboraciéon a personal NO UAM
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aquellas recogidas en el Plan de Actividades del Profesorado de la UAM como
Actividad docente (Acuerdo Consejo de Gobierno 12 de julio de 2018).
Aquellas actividades recogidas en dicho documento como actividades de
gestién académica y representacidon no seran susceptibles por tanto de ser
abonadas mediante presentacién de orden de pago por colaboracién.

Cuando se presente por email, toda orden de pago debe ir firmada conjuntamente por la
persona responsable del proyecto y por la persona que percibird el pago por el servicio
realizado y se debe indicar el nimero de horas en las que se ha participado, el tipo de
actividad y las fechas de realizacién de la actividad.

Por aprobacién del Comité ejecutivo en noviembre de 2023 y para garantizar la trazabilidad
del dato y seguir trabajando en ser una administracién cada vez mas digital y sostenible, a
partir del 31 de enero de 2024 solo se podrdn realizar estos pagos de forma electrénica a

través de Fundaweb.

Para los pagos a personas no residentes en Espaia, serd de aplicacién la normativa
sobre el Impuesto sobre la Renta de No Residentes, que establece una retencién del 24%
para los no residentes en la Unién Europea y del 19% para los no residentes pero que tienen
su residencia fiscal en un pais de la Unidn Europea. En este caso, es preciso que el perceptor
acredite su residencia fiscal en un pais europeo distinto a Espafia a través de un certificado
de residencia fiscal emitido por la Administracién tributaria del pais europeo correspondiente.
A este respecto, se informa también de que Espafia tiene suscritos convenios para evitar la
doble imposicién con un buen ndmero de paises, cuya aplicacién puede determinar que la
retencién anterior desaparezca o sea inferior. Para poder aplicar lo establecido en dichos
convenios, el perceptor deberd aportar un certificado vigente emitido por la Administracién
tributaria del pais con el que se haya suscrito el convenio que establezca que el sujeto en
cuestidn es residente en ese pais a los efectos del convenio para evitar la doble imposicién
suscrito con Espafia. Se recomienda consultar a D2. Pilar Bonilla (pilar.bonilla@fuam.uam.es)

gué documentacién debe acompafar al pago, con caracter previo al envio del mismo.

Se recuerda que los profesores e investigadores que participen en proyectos de innovacién o
transferencia gestionados por la FUAM, sean o no responsables principales del proyecto,
deberdn ajustarse a la normativa vigente en lo referente conflicto de intereses y en concreto:

® |os articulos 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico, sobre abstencién y recusacion.

® |os articulos 53 a 54 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
gue se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
sobre deberes de los empleados publicos, cédigo de conducta, principios éticos y de
conducta.

® E| apartado 8 del Acuerdo 20/2020, de 16 de julio, del Consejo de Gobierno de la
UAM, por el que se aprueba el Cédigo Etico de la UAM.

3.11. Cuestiones asociadas al IVA de los proyectos.

Para cuestiones relacionadas con el IVA de los proyectos, deducible o no, puede dirigir su

consulta de manera especifica a:

Fundacidén de la UAM pagina 20



mailto:pilar.bonilla@fuam.uam.es

Instrucciones para gestion de proyectos FUAM (innovacion) Ediciéon 06

Persona de contacto en el Dpto. de Contabilidad.

D2, Eva Crespo, 91 497 3415, eva.crespo@fuam.uam.es.

También recomendamos que contacten con la FUAM en caso de que se vayan a producir
operaciones de caracter internacional que puedan afectar a la declaraciéon de IVA en Espafia
a través de los diferentes procedimientos establecidos por la Agencia Tributaria.

4. RETENCIONES LOSU Y COMPENSACION DE TARIFA POR GESTION FUAM.

Cualquier proyecto de innovacién y transferencia de conocimiento que la FUAM gestiona, y
gue se desarrolla en el marco del articulo 60 de la Ley Organica del Sistema Universitario, asi
como de los encargos de gestiéon que mantienen la UAM y la FUAM, estara sujeto a una serie
de retenciones, que son las siguientes:

4.1. Retenciones estatutarias de la UAM.

En virtud del articulo 60 de la LOSU el profesorado de “[...] la UAM podra celebrar contratos
con entidades externas para la realizacién de trabajos de cardcter cientifico, técnico o
artistico asi como para el desarrollo actividades especificas de formacién”. Este articulo de la
Ley se desarrolla por los Estatutos de la UAM que, en su articulo 112.4 determina que, de las

aportaciones de estos contratos y proyectos, se dedicard un 5% para los gastos generales de
la UAM y otro 5 % para los gastos generales de los departamentos donde se realizan.

Los contratos y proyectos de innovacién y transferencia estardn sometidos al régimen de

aportacioén a los gastos generales de la UAM que establece el Reglamento modificado por el

que se establecen los criterios de interpretacién y aplicaciéon de la normativa sobre

contratos y proyectos de innovacién y transferencia del conocimiento bajo el
articulo 83 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de universidades (BOUAM de 9 de
julio de 2020). Por ello, la FUAM practicard estas retenciones sobre los ingresos, proyecto a

proyecto, con los siguientes criterios:

® Se habilitard en contabilidad una codificacion para estos proyectos:
447 +cédigo FUAM.

® Como regla general, en todos los programas de innovacién se detraera
automaticamente un 6% en concepto de retencién a cuenta de tarifa y, sobre
el importe restante, un 10% en concepto de retencién LOSU, con

independencia del tipo de gasto a ejecutar, en el momento del ingreso de las

oportunas cantidades a cuenta de cada contrato o proyecto de innovacién y
transferencia de conocimiento.

4.2. Tarifa de la FUAM de los proyectos de innovacién y transferencia de conocimiento
gestionados por la FUAM bajo encargo de la UAM. La publicacién de la Ley de Contratos del
Sector Publico obliga a la FUAM a establecer una tarifa en los encargos que la UAM le
encomienda. La tarifa deberd estar calculada en funcién del coste real del servicio que la
FUAM le presta a la UAM. De este modo, la FUAM cargara a los proyectos una retencién a
cuenta de la compensacién de tarifa que deberd ajustar con la Universidad al final de cada
ejercicio y que ascenderd al 6% sobre el ingreso que se gestione en cada proyecto. La

liquidacién por diferencias se determinara con la UAM.
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Finalmente indicar que la FUAM dispone de un catdlogo de servicios que puede ser
consultado por el profesorado de la UAM en cualquier momento a través de nuestra Web.

5. CONTROLES.

a) Contabilidad online. Cuando se cursa el alta de un proyecto de innovacién en la
FUAM para su gestién se le asocia un mayor contable en el que se recogen los
gastos e ingresos del mismo. A través de la contabilidad, mediante acceso por
la Web podrd disponer de la citada informacién en todo momento sin
necesidad de desplazamiento alguno a nuestras oficinas.

b) Con caracter general, la FUAM puede solicitar con motivo de sus auditorias
externas (que realiza una entidad externa acreditada) e internas (que realiza el
Servicio de Control Interno de la UAM) mayor informacién sobre los gastos

anotados en su cuenta de proyecto.

Durante la vida del proyecto la persona responsable del mismo puede solicitar informacién
adicional sobre los gastos e ingresos.

Persona de contacto: en el Departamento de Contabilidad:

D2. Eva Crespo, 91 497 34 15, eva.crespo@fuam.uam.es.

6. CIERRE DE LOS PROGRAMAS.

Todo proyecto de innovacioén y transferencia de conocimiento debe cerrarse contablemente
una vez hayan finalizado los trabajos; en todo caso, el plazo méximo para su cierre sera de
dos afios a partir de la fecha en la que el proyecto haya recibido el Ultimo ingreso para la
ejecucién del contrato o encargo verbal asociado al mismo. Al finalizar dicho periodo sin que
el saldo haya sido asignado a un proyecto especifico (seglin las opciones mencionadas a
continuacién), se procederd a su incorporacién en las cuentas generales de provisién
constituidas a tal efecto, que serdn destinadas a la cobertura de riesgos asociados a
programas y proyectos.

Antes de la finalizacién de este periodo, se plantean las siguientes opciones:

- Asignaciéon del remanente a otro proyecto en vigor, bien del mismo profesor

responsable, bien de otro grupo de investigacién.
- Traspaso de los fondos remanentes a la UAM .

- Creacién de una linea de investigacién. En este caso, el proceso implica la
aprobacién previa del Vicerrector competente, de tal modo que en la FUAM pueda
proceder a asignar un cddigo en el que el PDI responsable solicite el traspaso de los
fondos que queden tras finalizar un proyecto. La solicitud de creacién de un cédigo
de lineas de investigacién de un grupo debera constar de documento original firmado
por el PDI responsable en el que se describa los siguientes contenidos y aspectos:

o Nombre del grupo.

o Actividad que supone/n esa/s linea/s de investigacion.
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(o]

Principales resultados obtenidos por el grupo (patentes, articulos, productos,

etc).
Miembros que integran el grupo de investigacion.

Tipo de gastos habituales que deben afrontarse para mantener el grupo
(sobre los que se aplicardn los criterios comprendidos en este documento)
como por ejemplo: Colaboracién cientifica,Contrataciones laborales una vez
revisada su posibilidad legal por la Unidad de RRHH de la FUAM (no caben
contratos por obra y servicio), estancia en laboratorio nacional o

internacional, viajes a congresos, etc.

Cualquier otra informacién que se considere relevante.

Una vez la FUAM disponga del documento de aprobacién de la constitucién de una linea de

investigacién por parte del Vicerrector competente se procederd a la apertura de un cédigo

al que se le podréd traspasar los fondos mencionados. El mantenimiento de estos cédigos

deberd ser autorizado cada dos afios siguiendo el mismo procedimiento que el realizado para

su creacién. Transcurrido ese periodo sin que se acredite actividad en la linea, el

Vicerrectorado podra decidir sobre el destino de los fondos.

7. DISPOSICION FINAL.

Las presentes instrucciones seran de aplicacién a partir de la fecha del 31 de enero de 2024,

fecha de aprobacién de las mismas por el Comité Ejecutivo de la FUAM.
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